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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO ECONGMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-05
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVICIO

Permiso para la redlizacion de eventos, espectdculos publicos y actividades comerciales en via publica

DESCRIPCION

Las personas fisicas o juridico-colectivas que pretendan realizar, espectdculos circenses, colocacién de gallardetes, perifoneo,
instalacién de médulos de informacién o publicidad y demds actividades que se desarrollen por un tiempo determinado deberdn
tframitar su permiso ante la Direccién de Desarrollo Econdmico,

FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 165y 166 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER Oficio de respuesta VIGENCIA DEL DOCUMENTO Lo sefiokacic prrel
documento
PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
Acudir a las oficinas de la Direccién de s
Desarrollo Econémico No aplica No aplica

‘ Al redlizar cualguier evento que implique la ocupacion de espacios publicos, vialidades,
S L TRAMIT i h . B i e
CASOS EN LOS GUE EL TRAMITE O utilizacién de equipamiento urbano o bienes propiedad del municipio o que pudiera ser
SERVICIO DEBE REALIZARSE v b : ey
mofivo de molestia para vecinos del lugar en que se realizard dicho evento.

¢EL TRAMITE O SERVICTO ESTA
SUJETO A INSPECCION O No aplica
VERIFICACION?

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud dirigida al Lic. Nicolds Martinez Si No
Romero, Presidente Municipal Consfitucional,
mediante escrito libre que deberd ser ingresado a
la Coordinacién de Atencién Ciudadana o en Ia
Direccién de Desarrollo Econdmico.
2. Llenar el Formato Unico para la redlizacién de Si No
eventos, proporcionado por el Departamento de Manual de Procedimientos de la Direccidn de
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Desarrollo  Econémico vigente. Procedimiento
Inspecciones. “Permiso para la Redlizacién de Diferentes
No Si(1) Eventos, Espectdculos Plblicos y Actividades
3. Identificaciéon oficial vigente del solicitante Simple) Comerciales en Via Piblica.” Pagina 99.
{credencial de elector, pasaporte, carfila de
servicio militar o cédula profesional con
fotografia).
Si No
4. En su caso, carta poder y copia de la
identificacién del representante legal.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Llenar el Formato Unico para la redlizacion de Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de
eventos, proporcionado por el Departamento de Desarrollo  Econdmico vigente. Procedimiento
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones “Permiso para la Redlizacién de Diferentes
o descargable. Eventos, Espectaculos PUblicos y Actividades
Comerciales en Via POblica.” Pagina 99,
2. Identificacion oficial vigente (credencial de No Si(1)
elector, pasaporte, cartilla, cédula profesional) o, Simple}
en su caso, carfa poder e identificacion del
solicitante y apoderado legal.




}3? ESTADO DE
MEXICO«

;El m * M Cobiems Municipal » 2028-2027
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Llenar el Formato Unico para la realizacion de Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de
eventos, proporcionado por el Departamento de Desarrollo  Econdmico vigente. Procedimiento
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones “Permiso para lo Redlizacién de Diferentes
o descargable. Eventos, Espectdculos Piblicos y Actividades
Comerciales en Via PUblica.” Pagina 99.
1. 2. Idenfificacién  oficial  vigente No Si(1)
{credencial de elector, pasaporte, Simple)
carfila, cédula profesional) o, en su
caso, carta poder e identificacion del
solicitante y apoderado legal.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- La o el Ciudadano acude a la ventanilla a solicitar los requisitos para framitar el pemiso.
2.- La o el Ciudadano redne los requisitos solicitados y los presenta en ventanilla.

3.- Una vez elaborado y firmado el permiso, la o el Auxiliar Adminisirativo comunica via telefénica a la o el Ciudadano que ya esta
listo su permiso.

4.- La o el Auxiliar Administrativo entrega copia del permiso para que la o el Ciudadano acuda a la caja de Tesoreria Municipal a
efectuar el pago de su permiso.

3.- La o el Ciudadano regresa al Departamento v la o el Auxiliar Administrativo fotocopia el recibo de pago para la entrega del
permiso,

6.~ La o el Ciudadano firma el acuse de recibido y se le entrega permiso original.

“PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias hdbiles

El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, mefros cuadrados y ubicacién. Esto en
referente al valor de la UMA 2026 = $117.31 (ciento diecisiete pesos 31/100 M.NJ).

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 159 fraccién Il del Bando Municipal de Atlacomulco vigenie.

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CrEDO X DEBITO X EN LINEA N/A
¢DONDE PODRA PAGARSE? Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrolio Econdmico.
OTRAS ALTERNATIVAS Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SUJETO OBLIGADO PARA 3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Adminisirativos  del

Articulo 29 del Cédige de

PREVENIR AL SOLICITANTE Estado de México. 3 dias hdbiles

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL Articulo 29 del Cédigo de

SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Adminisirativos  del
CON LA PREVENCION

Estado de México. 3 dias hdbiles

: Colocar el fundamento juridico en
A P“gi‘q EE:TFII\T r?IT(I:\;AA,HCTA 3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO caso de existir afirmativa o negativa. 3
! dias habiles

CRITERIOS DERESOLUCION DEL- NSRS lgiiet /e lels o o] cumplir en su totalidad con los requisitos solicitados y la solicitud deberd ser
TRAMITE O SERVICIO ingresada con 15 dias naturales de anficipacién a la fecha en que se realizar el evento.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Desarollo Econémico Departamento de Uclﬁggécés{,jzirggisos, Autorizaciones e
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. EHizabeth Judrez Romualdo
COLONIA Isidro Fabela 2P 50450
CALLE Av. Adoifo Lopez Mateos esq. C. Geranio NUM. INT. NUOM. EXT
DIAS DE ATENCION De iunes a viernes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO 122 59 01 CORREO licencias@atiacomulco.gob.mx




FORMATOS DESCARGABLES
No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cudnio me va a costar el permiso para realizar el evenio?
Depende del tipo de evento de que se trate, Tesoreria Municipal considerard el impuesto o la
RESPUESTA aportacion que deba realizar conforme al impuesto sobre diversiones, juegos y espectdculos
publicos.
LAl obtener el permiso para realizar mi evento me enviarén patrullas de Seguridad Piblica para que
PREGUNTA FRECUENTE 2 monftoreen mi evento?
Esta Direccién envia copia de cada uno de los eventos que ameriten ser monitoreados por la
RESPUESTA Comisaria Municipal, sin embargo, si usted requiere una vigilancia permanente durante su evento,
tendrd que salicitarlo directamente a la Comisaria Municipal.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Puede unc de mis empleados realizar el trémite para llevar a cabo mi evento?
RESPUESTA Si, siempre y cuando fenga carfa poder firmada por el peticionario.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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FECHA DE ACTUALIZACION

1 1/MARZO/2026
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